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1.FUSHA E ZBATIMIT

Ky dokument informon né lidhje me procedurén e Certifikimit, Ricertifikimit, Reduktimit,
Zgjerimit, Pezullimit dhe Térheqjes dhe bazohet né standardin ISO / IEC 17024 : 2012, si dhe
né kérkesat specifike t€ kompetencés q€ duhet t€ plotésojné aplikantét né pérputhje me
Rregullore e Sigurimit dhe Shfrytézimit Teknik pér Impiantet, Pajisjet dhe Instalimet Elektrike,
miratuar nga Ministri 1 Industris€ dhe Energjetikés me Nr. 3403/1 Prot. daté 30.06.2003,

2 REFERENCA
Standardi S SH ISO/IEC 17024 : 2012, Vlerésimi I konformitetit — Rregulla té pérgjithshme pér

organizmat qé operojné né certifikimin e personit.
3. PERSHKRIMI
3.1 Procesi i aplikimit

Kandidati apo subjekti paragesin njé kérkesé pér tu certifikuar si personel elektrik. Hapi i paré
éshté informimi 1 tyre nga vleréssuesi paraprak né€ lidhje me procedurat e certifikimit dhe
dokumentat pérkatés pér té gene i certifikuar, tarifat si dhe dokumentat g€ ai duhet t€ dorézojé

prané Austrian Institute of Excellence pér aplikim.

Kandidati/Subjekti  konsiderohet se ka aplikuar pér certifikim pasi plotésuar formularin e
aplikimit FM 01, si dhe ka dorézuar gjithé dokumentacionin i cili €shté listuar né kété formular

pér tu bashkélidhur .
Kandidati nénshkruajné formularin e aplikimit, i cili pérban :

e Informacion té detajuar pér identifikimin e e tij , si : emér, mbiemér, atésia, datélindja,
edukimi, eksperienca, adresa, dhe skema e certifikimit

e Fushén e certifikimit

AIE - Austrian Institute of Excellence
Rruga e Dibrés, Kompleksi Halili,1017 Tiran&, Albania

Tel: +355 (0) 4 2 419 552 | Mobile: +355(0) 68 20 50 673,
E-mail: projects@aie.al Web: www.aie.al



AlE.:

Austrian Institute
of Excellence

Procedura e Certifikimit, Ricertifikimit, Reduktimit,
Pezullimit dhe térheqjes

PT .01

Rr. Dibrés, Kompleksi
Halili, 1017, Tirané

Versioni 2

Data 27.02.2018

e Akt- marréveshjen , né t€ cilén pércaktohen kérkesat pér certifikim, t€ drejtat dhe

detyrimet e pérsonelit t& certifikuar

NE& rastet kur lejohet nga ligji né dokumentacionin mund t€ pérdoret dhe nénshkrimi elektronik

dhe &éshté i pranueshém.
Aplikanti merr pérsipér vérteté€siné e dokumentacionit t€ paragitur.
Né momentin e aplikimit , subjekti bashké me dokumentacionin paguan dhe tarifén.

Aplikanti informohet nga Organizmi Austrian Institute of Excellence , mbi mundésiné pér té
deklaruar nése ka arsye apo kérkesa apo nevoja specifike, né lidhje me vendin ku do t€ kryhet

procesi 1 ekzaminimit teorik dhe praktik.

Vlerésuesi paraprak brenda 10 dit€é pune nga momenti 1 dorézimit t€ aplikimit , verifikon
dokumentacionin nése €shté né pérputhje me kriteret e pércaktuar né¢ skemén e certifikimit, dhe

informon kandidatin mbi kualifikimin apo mos kualifikimin e tij.

Kandidatét g€ kualifikohen duhet t& pérmbushin kriteret e pércaktuara né procedurén e grupeve

teknike PT 07.

NEé rastet kur kandidati kualifikohet njoftohet nga vlerésuesi paraprak brenda 2 ditéve pér datén

dhe vendin ku do té zhvillohet ekzaminimi teorik dhe praktik.
Gjithé procesi nga aplikimi deri ne njoftimin e kandidatéve kryhet brenda 12 ditéve.

Nése kandidatét e refuzuar nuk jané dakord me vendimin, ata mund t€ ankimohen apo apelojné,
né pérputhje me procedurén e ankimit/apelimit qé publikohet dhe né fagen zyrtare t€ Austrian

Institute of Excellence.

Vlerésuesi paraprak e kalon dosjen tek Drejtuesi i Austrian Institute of Excellence, i cili né€ varési

té¢ grupit qé te kualifikimit per aplikantét, procedon me pérzgjedhjen dhe miratimin e dy
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ekzaminuesve. Ekzaminnuesit e pérzgjedhur duhet t€ plotésojné kriteret e pércaktuar néTabelén

e Stafit té Trupit Certifikues .
3.2 Procesi i Vlerésimit

Kandidati njoftohet pér planin e ekzaminimit sipas formés FM — 14. N& rastet kur ka komente
apo kundérshtime ai i drejtohet Organizmit t€ paktén njé javé para provimit, né rast t€ kundért

procedohet me ekzaminimin sipas planit.

Ekzaminuesit e pérzgjedhur para procesit deklarojné nése kané konflikt interesash me kandidatin
apo subjektin. N¢€ rast se po, Drejtori merr masat pér zévendésimin e tyre. Ky proces rregjistrohet

né nj€ dokument t€ vecanté dhe ruhet nga Menaxheri 1 Cilésisé.

Né planin e ekzaminimit pérfshihen ekzaminimi 1 t€ gjitha llojet e testimit, q¢ mund t€ jené
teorik dhe praktik. Ekzaminimi teorik kryhet né ambientet e Austrian Institute of Excellence,
ndérsa praktik né raste specifike mund t€ kryhet dhe né€ ambientet e punés sé subjektit, vetém né
qofté se plotésohen kriteret logjistike pér realizimin e sigurt t€ certifikimit. Kéto kritere jané té

pérshkruara né€ Checklisten CL0O2 Listé Kontrolli pér Pajisjet.

Kriteret e ekzaminimit garantojné saktésiné e vendimmarrjes pér kalueshméring
krahasueshmériné e rezultateve té€ ¢do testimi, né aspektin e pérmbajtjes si dhe t&€ véshtirésisé

duke pérfshiré saktésiné e vendimit t€ kalimit/moskalimit t€ testimit nga aplikanti.

Pér té garantuar administrimin konsistent t€ procesit t€ egzaminimit ndiget me saktési procedura

e egzaminimit dhe dokumentohet me ané té¢ dokumentacionit pérkatés.

Kriteret pér administrimin e procesit t€ testimit jané t&€ pérshkruara né Checklistén CLO3_Listé
Kontrolli Pé&r Administrimin E Ekzaminimit_V1_PN. Kriteret pérfshijné edhe ndricimin, ndarjen

e kandidatéve, siguriné e kanidatéve, zhurmén, et;.

AIEx éshté pérgjegjése pér parandalimin e praktikave t€ mashkrimit/kopjimit gjaté egzyminimit

duke marré masat e méposhtme:
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a) kandidatét nénshkruajné njé deklaraté pér zotimin e tyre pér t&€ mos publikuar informacionet

konfidenciale t& marra gjaté testimit dhe pér t€ mos kopjuar.
b) gjaté testimit, ka gjithmoné njé vigjilent, rolin e t& cilit mund ta luajé edhe koordinatori.

c) identiteti 1 kandidatéve duhet t¢ konfirmohet me ané t€ mjeteve té identifikimit t& cilat duhet

ti paragesin gjaté ekzaminimit.
d) ndalimi i personave t€ paautorizuar gjaté testimit
€) monitorimi i procesit t€ ekzaminimit

Ekspertét e fushés specifikike kryejné hartimin e testeve, t€ cilat duhet t€ jené né€ pérputhje me
Rregulloren e Sigurimit dhe Shfrytézimit Teknik pér Impiantet, Paisjet dhe Instalimet Elektrike.

Testet hartohen sipas Procedura e ekzaminimit dhe hartimit testeve — PT 02.

Organizmi Austrian Institute of Excellence merr masat qé procesi i ekzaminimit teorik dhe
praktik t€ kryhet né kushte korrekte dhe t€ sigurta, n€ ményré qé t€ mos cénohet vértetésia e

rezultatit.(Kontrolli béhet népérmjet njé checkliste nga koordinatori.)

NEé rastet kur Austrian Institute of Excellence, merr né kosideraté vlerésimin e njé trupe tjetér
duhet t€ verifikoj€ nése raportet, t€ dhénat dhe rregjitsrimet jané ekuivalente me ato t&€ pérdorura

nga Austrian Institute of Excellence, dhe jané hartuar sipas skemés sé certifikimit.

Ekzaminuesit kryejné fillimisht procesin e vlerésimit teorik, mé pas kalohet né vlerésim praktik.
Né pérfundim t€ dy proceseve , ekzaminuesit hartojné njé procesverbal ku pércaktohet nése
kandidati €shté kualifikuar apo skualifikuar, duke argumentuar vendimin pér té dy rastet duke u

bazuar né skemén e vlerésimit.

N&é procesverbal pércaktohet dhe t€ dhéna pér skemén e certifikimit, dhe grupin ku kualifikohet
kandidati.
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Gjithé té dhénat q€ kané t€ b&jné me procesin e vlerésimit teorik dhe praktik, ruhen né kushte qé
garantojné sigurin€ e tyre me kodifikimin pérkatés. T€ drejté aksesi ka Drejtori i certifikimeve

dhe koordinatori i certifikimeve.

Gjaté procesit t&€ ekzaminimit merren masa qé t€ ruhet distanca midis kandidatéve, pér té

shmangur komunikimin midis tyre, kushtet ambientale dhe getésia t€ jené t€ siguruara.

Organizmi pérdor pér ekzaminimin e procesit pasijet e tij, t€ cilat jané t€ pércaktuar né€ Listén e
Paisjeve — FM 15. Pér pajisjet g€ do té kérkohet kalibrim, AIEx do t€ ndérmarré kalibrimin e

tyre.

Austrian Institute of Excellence pérdor metodologji dhe procedura t€ pérshtatshme (mbledhja
dhe mirémbajtja e statistikave), n€ ményré q€ t€ garantojé besueshméring, vlefshmérin€, dhe

performancén pér cdo aktvitet duke kryer kontrolle né intervale t€ arsyeshme.

3.3 Vendimarrja

Pas pérfundimit t€ procesit ekzaminuesi , 1 pércjell koordinatorit t€ Austrian Institute of
Excellence dosjen e kandidatit ku pérfshihen procesverbali i ekzaminimit, vendimi i vlerésuesit
paraprak, formulari i aplikimit dhe gjithé dokumentacioni, i cili duhet t€ jeté i bashkélidhur sipas

kérkesave né formular.
NEé rastet kur ka ankesa apo apelime, bashkélidhet né€ dosje dhe ky informacion.

Né pérputhje me dokumentacionin, koordinatori i Austrian Institute of Excellence konfirmon
plotésiné e dokumentacionit me ané t€ formularit FN10 dhe e kalon dosjen tek Vendimmarrési 1

cili kryen vlerésimin teknik.

Vendimarrja pér certifikimin, mirémbajtjen, pezullimin, reduktimin apo térhegjen nuk

nénkontraktohet.
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Vendimarresi i Austrian Institute of Excellence, i cili ka pérgjegjésiné pér vendimarrjen e
certifikimit t€ kandidatit nuk &shté i pérfshiré né€ asnjé hap té procesit t€ vlerésimit apo trajnimi

té kandidatéve.

Vendimarresi 1 Austrian Institute of Excellence ka edukimin dhe eksperiencén e duhur pér
vendimarrjen né certifikimin e personelit elektrik. Ai plotéson kriteret e pércaktuara né

Procedurén Struktura Pérgjegjése pér trajnimin dhe certifikimin.

Pér cdo certifikim Vendimarresi Austrian Institute of Excellence plotéson formén Austrian

Institute of Excellence — FN 10 .

Certifikata €shté proné e kompanis€ Austrian Institute of Excellence dhe ka formatin A4 dhe

nénshkruhet nga Drejtori 1 Trupit Certifikues.

Vlefshméria e certifikimit &shté e pércaktuar né programin specifik té€ secilit certifikim né

perputhje me legjislacionin shqiptar dhe standardet e aplikueshme.
Certifikata

Certifikata né pé€rputhje me standardin ISO / IEC 17024 : 2012 dhe Udhézimin Nr 17. 1 Fletores
Zyrtare 2015 Nr 65pér Llojin, Pérmbajtjen, Formatin Dhe Procedurén E Dhénies Sé
Dokumenteve Té Certifikimit Pér Kursantét N& Sistemin E Formimit Profesional, ne perputhje
me ligjin nr. 8872 “Pér arsimin dhe formimin profesisonl né Repoublikén e Shqipérisé” duhet t&
pérmbajé elementété e méposhtém:

8. Certifikata pérmban kéto elemente:

a) Emrin dhe kodin identifikues t€ institucionit ofrues t€ formimit profesional qé léshon
certifikatén;

b) Njé identifikim unik certifikate

c) Té dhénat personale t€ kursantit qé pérfton certifikatén, pérfshiré: emrin, até€sin€, mbiemrin,

datélindjen, vendlindjen, si dhe kodin identifikues;
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¢) Fotografing e personit gé certifikohet

d) T€ dhénat pér kursin e formimit (emértimi, kohézgjatja);

dh) Referencé t€ standardit dhe skemé&s pér t€ cilén certifikohet

e) T€é dhéna pér kategoriné

€) Rezultatet e kursit n€ bazé t€ njésive mésimore (module, 1€nd€, tema, projekte etj.);
f) Rezultatet e provimit pérfundimtar (nése aplikohet);

g) Datén e 1éshimit t€ certifikatés;

gj) Afati 1 vlefshmérisé

h) Emrin dhe pozicionin e personit nénshkrues t€ autorizuar prej institucionit pérkatés té
formimit profesional;

1)Vulén e institucionit.Austrian Institute of Excellence merr masa g€ certifikata t€ jeté e
pafallsifikueshme. Té gjithé personat e certifikuar nénshkruajné njé aktmarréveshje pér
pérdorimin e certifikatés sipas FM — 21.

Pezullimi , Térheqja, Reduktimi i fushés sé certifikimit
Pezullimi, térheqja, dhe Reduktimi 1 fushés sé€ certifikimit aplikohet né dy raste.
Pezullimi

Veté pérsoni 1 certifikuar bén kérkesé pér pezullim, té€rheqje apo reduktim t€ fushés.
Ekzaminuesit e Austrian Institute of Excellence, pasi vlerésojné kérkesén, pércaktojné kohén e
pezullimit, té cilén ia komunikon dhe Vendimmarrésit. Vendimmarrésit merr vendimin
pérfundimtar dhe ja pércjell Menaxheri t€ Cilésis€ pér ta reflektura né listén e personave té

certifikuar.

NE rastin e vetépezullimit kur kalon periudhén 2 mujore, atéheré fillon progcedura e térheqjes sé

certifikimit.
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Pezullimi mund té kérkohet dhe nga Austrian Institute of Excellence né rastet kur konstatohet se
personi i certifikuar nuk plotéson kriteret e certifikimit dhe ka shkeluar akt- marréveshjen e
nénshkruar me Austrian Institute of Excellence.

NEé bazé t€ informacionit g€ mund t€ merret nga ekzaminuesit, vlerésuesi praprak, apo ankesa pér
shkelje t€ kritereve t& certifikimit, Vendimarresi i Austrian Institute of Excellence, brenda 5
dité€sh nga dorézimi i informacionit merr vendimin pérfundimtar, t€ cilin ia komunikon personin
apo subjektit duke pércaktuar edhe motivet. Organizmi ka t€ drejte t& apelojé brenda 10 diteve

pas marrjes s€ vendimit, né pérputhje me Procedurén e ankesés/ apelimeve.

Vendimarresi vendimin e pezullimit ja pércjell Menaxheri té Cilésis€ pér ta reflektura né listén
e personave té certifikuar. N€ rastin e pezullimit kur kalon periudhén 2 mujore, atéheré fillon

procedura e térheqjes sé certifikimit.
Kushtet e Pezullimit

e Ka ankesa apo verejtje né lidhje me aktivitetin e personave té certifikuar , por ato
lidhen me kompetencén e personit té certifikuar ;
- Mosplotésimi i1 detyrimeve financiare g€ personi apo subjekti i certifikuar i
kané Austrian Institute of Excellence;
- Mosnjoftim pér ndryshime t€ ndodhura né aftésité apo kushte qé€ cénojné
kompetencén e personit té certifikuar.

- Refuzimi 1 vizitave verifikuese pa arsye.

Bazuar né akt — marréveshjen e nénshkruar personit té cilit i &shté pezulluar certifikata apo

térhequr certifikata nuk duhet ta pérdoré ate, apo té€ pérdoré referenca té sa;j.

NEé rastet kur personi i certifikuar , kérkon ti rikthehet procesit té€ certifikimit ai argumenton

motivet e tij dhe i bén njé kérkesé Austrian Institute of Excellence pér t€ rifilluar aktivitetin .
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Duke ju referuar kushteve t€ Pezullimit apo Térheqjes, Austrian Institute of Excellence bén njé
verfikim té kritereve nése nuk ka cénim t€ kritereve dhe personi plotéson kushtet dhe ka aftésitg,

ekzaminuesit 1 komunikojné Drejtorit qé€ personi mund ti kthehet statusi 1 certifikuar.

Nése pezullimi ka ndodhur pér arsye financiare pas shhlyejres s€ tyre, i riktheet statusi i

certifikuar me vendim t€ Vendimarresi té Austrian Institute of Excellence.
4. TERHEQJA.

Si né rastin e pezullimit, edhe pér térheqjen ka dy raste, kur kérkohet nga veté personi apo kur

aplikohet nga Austrian Institute of Excellence.
Dhe né rastin e vetétérheqjes zbatohet e njéjta praktiké si né€ rastin e vetépezullimit
Térheqja mund té kérkohet nga Austrian Institute of Excellence né kéto raste:

- Nése personi i certifikuar nuk plotéson kriteret brenda afatit t&€ pezullimit, Austrian
Institute of Excellence i térheq certifikimin personit pér njé periudhe 3 mujore;
- Shkelje t€ kushteve t€ akt — marréveshjes;

- Mospérmbushje e detyrimeve financiare ;

- Kur ka humbur aftésité pér t€ gené person i certifikuar n€ pérputhje me kriteret e skemés sé

certifikimit.;
- Ka nje vendim gjyqgésor t€ formés sé preré ;

Vendimi pér térheqje 1 komunikohet Trupés, ndérsa Koordinatori e heq nga lista e personave té

certifikuar dhe njofton menaxherin e cilésisé.
5. REDUKTIMI

Veté personi mund té kérkojé reduktim t€ fushés s€ certifikimit t€ kalojé p.sh né njé grup mé té

ulét , pér arsye t€ humbjes sé€ aftésive teknike, apo véshtirési financiare. Veté pérsoni I
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certifikuar bén kérkesé€ pér reduktim té fushés. Vendimarresi merr vendimin pérfundimtar dhe

ja pércjell Menaxheri té€ Cilésisé pér ta reflektuar né listén e personave té certifikuar.

Mund té kérkohet nga Austrian Institute of Excellence, kur personi konsiderohet i paafté pér té
gené pjesé e kategorisé q€ €shté certifikuar . Si burime mund t€ shérbejné ankesa té subjektit apo
personave t€ cilét kané marr shérbime nga personi i certifikuar. Vendimarresi merr vendimin
pérfundimtar dhe ja pércjell Menaxheri t€ Cilésis€ pér ta reflektuar né listén e personave té

certifikuar.

Personi 1 certifikuar njoftohet gjithashtu mbi kété vendim, dhe ka t€ drejté qé t€ ankohet apo

apelojé né pérputhje me procedurén e ankimit dhe apelimit.
6 RICERTIFIKIMI

Personi 1 certifikuar , 1 cili déshiron té ricertifikohet duhet g€ 1 muaj para pérfundimit té afatit t&

vlefshmérisé , t€ depozitojé kérkesén pér ricertifikim.

Me kérkesé té€ vecanté dhe me arsyetimin me shkrim pér vonesén e aplikimit organizmi

certifikues mund té pranojé aplikime t€ marra pas datés sé skadencés.

Personit do ti kérkohen dokumenta shtesé né rastet kur jané konstatuar ndryshime t€ skemés sé

certifikimit, por dhe veté personi ka ndryshime né klasifikimin e kategorisé.

Gjaté procesit té ricertifikimit merren parasysh ndryshimet né

-Kérkesat e standardit, rregullave apo legjislacionit kombétar né lidhje me skemén e certifikimit.
-Natyra dhe réndésia e industrisé€ ku punon personi i certifikuar.

-Risget ge mund t€ vijjné nga ricertifikimi i personave jo- kompetent

-Ndryshimet né teknologji

-Kérkesat nga palét e interesuara
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-Frekuenca dhe pérmbajtja e aktivitetit mbikqyrés, nése kérkohet nga skema e certifikimit.

Procesi i ricertifikimit duhet t€ kryhet né ményré t€ paanshme dhe t€ sigurojé qé vlerésimi €shté i

paanshém dhe garantohet konfirmimi dhe vazhdimésia dhe kompetenca e personave té

certifikuar.

NE rastet kur kérkesa pér ri — certifikim vjen nga njé person i certifikuar nga njé tjetér organizém,

do té kryeht verifikimi nése kriteret dhe rregullat e pérdoruara né certifikimin e tij t¢ méparshém

jané t€ njéjtat me ato t€ pércaktuara nga Austrian Institute of Excellence pér skemén e

certifikimit té Personelit Elektrik.

NEé rastet kur verifikohet g€ kané€ ndryshime kéto kérkesa, personi do ti nénshtrohet certifikimit

fillestar.

7. LEGJENDA E NDRYSHIMEVE

kriteret pér trupat certifikues

sipas ISO 17024.

Nr. Seksioni i rishikuar | Detaje té rishikimit Autori Daté

Rishikimit

Versioni 2 | I gjithé dokumenti. Pérditésim dhe aktualizim 1 | Menaxheri | 27.02.2018
procedures pér t€ garantuar | I Cil€sisé
paanshmérin€  né€ maksimum, | Bianca
dhe pér té plotésuar t€ gjitha | Duro
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